Vedtaegt for samarbejdet mellem
Stubbekgbing Menighedsrad
og
Nykgbing Falster Menighedsrad

om
drift og administration af

Stubbekgbing Kirkegard

i medfer af § 42a i bekendtggrelse af lov om menighedsrdd nr. 1299 af 08/11/2023



§ 1. Deltagere, formal og grundlag.
Denne vedtagt er indgaet mellem Stubbekgbing Menighedsrad og Nykgbing Falster Menighedsrad i Falster
Provsti i Lolland-Falsters Stift.

Stk. 2. Formalet med samarbejdet er at opn en professionel ledelse af den daglige drift og administration
af Stubbekgbing Kirkegard, herunder en gkonomisk styring, der kan resultere i den bedst mulige udnyttelse
af de kirkelige ligningsmidler.

Stk. 3. Grundlaget for denne vedtaegt er LBK nr. 1299 (lov om menighedsrad) af 8. november 2023, § 42 a
og LBK nr. 424 (lov om folkekirkens gkonomi) af 19. april 2023, § 2.

§ 2. Arbejdsopgaver omfattet af samarbejdet.

Samarbejdet vedrgrer drift og administration af Stubbekgbing Kirkegérd.

De driftsmaessige opgaver er beskrevet i bilag 1.

De administrative opgaver er beskrevet i bilag 2.

Driftsopgaver, der udfgres af Stubbekgbing Menighedsrad, er beskrevet i bilag 3.
Overtagelse af maskiner er beskrevet i bilag 4.

§ 3. Drift og ansvar.

Stubbekgbing Kirkegards daglige drift og administration varetages af Nykgbing Falster Menighedsrad under
ledelse af Kirkegardslederen efter de beskrevne retningslinjer (jf. bilag 1-4) og med ansvar over for Stubbe-
kegb Menighedsrad og for Nykgbing Falster Menighedsrad.

Stk. 2. Kirkegardslederen for Nykgbing Falster Menighedsrad har det personalemassige ansvar for det per-
sonale, som Nykgbing Falster Menighedsrad stiller til radighed for opfyldelsen af denne aftale, herunder at
tilretteleegge og instruere personalet om udfgrelsen af arbejdsopgaver i forbindelse med drift og admini-
stration af Stubbekgbing Kirkegard.

§ 4. Bestyrelsesforhold og tilsyn
Stubbekgbing kirkegardsudvalg forestar driften af kirkegarden, samt bygningerne under kirkegarden.

Stk. 2. Tilsynet med driften pahviler Stubbek@bings kirkevaerge.

Stk. 3. Ved mgder i Stubbekgbing kirkegardsudvalg har Kirkegardslederen ret til at deltage uden stemme-
ret.

Stk. 4. Ved reklamationer og klager over arbejdet pa Stubbekgbing Kirkegard kontaktes Kirkegardsiederen.
Kirkegardslederen orienterer Stubbekgbing kirkegardsudvalg om haendelserne.

Stk. 5. Kirkegardsiederen deltager i det rlige syn pa Stubbekgbing Kirkegard.

§ 5. Pkonomi og personale
Alt kirkegardspersonale anszettes og aflgnnes af Nykgbing Falster Menighedsrad. Det tilstraebes, at det er
faste medarbejdere, der tilknyttes Stubbekgbing kirkegard.

Stk. 2. Stubbekgbing Menighedsrad og Nykgbing Falster Menighedsrad afsaetter i budgetterne et arligt be-
lgb, der svarer til de forventede udgifter/indtaegter, i alt 787.790 kr. (Budget 2025) til driften af Stubbekg-

bing kirkegard. Stubbekgbing Menighedsrad afholder selv Ignudgiften til kirketjenerens Ignandel pa formal
4,



Stk. 3. Administrationen af kirkegarden indgar i ovenstaende belgb

Stk. 4. Nykgbing Falster Menighedsrad fakturerer Stubbekgbing Menighedsrad ménedsvis forud, ferste
gang 1. januar 2025. Der faktureres 1/12 af det samlede belgb, 65.649 kr. pr. md. (Budget 2025). Belgbet
reguleres arligt med KLU's takster for udvikling af lgnudgifter. Stubbekgbing Menighedsrads indtaegter pa
formal 4 overfgres til Nykebing Falster Menighedsrad Igbende.

Stk. 5. Eventuelt overskud/underskud i regnskabet tilfalder Stubbekgbing Menighedsrad.

Stk. 6. Nykegbing Falster Menighedsrad indkgber og betaler varer/materialer til den daglige drift af
Kirkegardene inkl. braeendstof og vedligeholdelse af maskiner.

Stk. 7. Eksisterende maskiner og vaerktgj stilles til Nykgbing Falster Menighedsrads disposition i henhold til
bilag 4.

Stk. 8. Stgrre, enkeltstaende arbejder honoreres saerskilt og efter nsermere aftale.

§ 6. Varighed, evaluering og opher

Vedtagten Igber indtil 31. december 2026, medmindre samarbejdet bringes til opher forinden. @nskes
samarbejdet forlaenget i en ny periode, udfzerdiges en ny samarbejdsaftale senest i juni 2026 gzeldende for
de kommende 4 ar.

Stk. 2. Samarbejdet evalueres arligt. Evalueringen skal foreligge senest ved udgangen af maj maned, fgrste
gangi2025.
Stubbekgbing Menighedsrad indkalder til mgder vedr. Stk. 1 og Stk. 2

Stk. 3. Hvert menighedsrad kan forlange en forhandling om samarbejdsaftalens vilkar. Ved enighed om an-
dring af vilkarene, treeder aendringerne i kraft med 6 maneders varsel til udgangen af et kalenderar, med-
mindre andet aftales.

Stk. 4. Samarbejdet kan bringes til ophgr med et halvt &rs varsel, til udgangen af et kalenderar. Opsigelse
kan foretages af Stubbekgbing Menighedsrad eller af Nykgbing Falster Menighedsrad.

Stk. 5. Medmindre andet aftales overtager Stubbekgbing Menighedsrad ikke personale fra Nykgbing Falster
Menighedsrad i forbindelse med samarbejdets opher.

§ 7. Uenighed

Enhver tvist om forstaelse, fortolkning eller udfyldning af denne samarbejdsaftale eller om det indbyrdes
forhold parterne imellem, afklares mellem Nykgbing Falster Menighedsrad og Stubbekgbing Menighedsrad,
med eventuel bistand fra Kirkegardslederen. Opnas der ikke enighed herved, kan sagen forelaegges Falster
Provstiudvalg, der traeffer endelig afg@relse.

§ 8. Optagelse af andre menighedsrad i samarbejdet.

Denne vedtaegt vedrgrer Stubbekgbing Menighedsrad og Nykebing Falster Menighedsrad og er deres anlig-
gende alene. Hvis andre menighedsrad gnsker at deltage i en kirkegardssamdrift, oprettes saerskilte samar-
bejdsaftaler.

§ 9, Offentligggrelse.
Denne samarbejdsaftale offentligggres pa Stiftets og sognenes hjemmesider.



Stk. 2. Vedtaegten kan fas ved henvendelse til Stubbekgbing Menighedsrad elier Nykpbing Falster Menig-

hedsrad.

§ 10 lkrafttraeden

Vedtaegten traeder i kraft den 1. januar 2025, dog tidligst nar vedtaegten er godkendt i

Menighedsradene.

Stubbekgbing Menighedsrad
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Bilag 1
Driftsmaessige arbejdsopgaver der udfgres af
Nykgbing Falster Menighedsrad.

Fglgende arbejdsopgaver vil blive udfgrt pa Stubbekgbing Kirkegérd af personale fra Nykgbing Falster Sogn.
Oversigten beskriver de funktioner, der er tilknyttet gravstedsarealer og feellesarealer.

| oversigten angives hvilken plejestandard, der tilstrabes, og der tages udgangspunkt i det pagaeldende ele-
ments kvalitetsbeskrivelse, som det er beskrevet i ‘Kvalitetsbeskrivelser for kirkegarde’ udgivet af Skov og
Landskab april 2010.

Udarbejder Stubbekgbing Menighedsrad selv kvalitetsbeskrivelser for kirkegdrden, vil disse traede i stedet
for de ovennaevnte kvalitetsbeskrivelser.

Nye kvalitetsbeskrivelser kan stille andre/yderligere krav til arbejdet pa kirkegarden og skal derfor udarbej-
des i samrad med kirkegardslederen ved Nykgbing Falster Sogn.

Er der arealer og elementer, som pa nuvarende tidspunkt ikke er beskrevet inden for de ovennaevnte be-
skrivelser, s& kan kirkegardslederen ved Nykgbing Falster Sogn i samrad med Stubbekgbing kirkegardsud-
valg, blive enige om hvorledes disse arealer skal se ud.

Generelt tilstraebes der samme plejeniveau som pd Nykgbing Falster Sogns kirkegarde.

Gravstedsarealer

Definition af gravstedsarealer:

Gravstedsarealer omfatter alle arealer, hvor der kan forega kistebegravelse og urnenedszttelse, og inden
for hvilke gravstedsejeren kan have raderet og pligt til vedligeholdelse. Arealerne er oftest omkranset af
gravstedshaekke.

Samtlige elementer pa gravstederne tilstraebes at blive holdt med haveudtryk (Se naermere definition i kva-
litetsbeskrivelserne). Dette er ikke gaeldende for gravstedstyper der er tiltankt et andet udtryk f.eks. skov-
begravelsespladser.

1. Pleje og vedligeholdelse af gravsteder
a. Fjernelse af visne buketter
Friholdelse for ukrudt og blade, rivning og fliser fejes
Beskzering af planter og haekklipning
Vanding af fordrsblomster og sommerblomster
Gran og anden julepynt fjernes
Fjernelse af dade planter
Opretning af saetninger og palaegning af perlesten
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2. Pleje og vedligeholdelse af legatgravsteder (inkl. ydelserne i punkt 1)
a. Udskiftning af forvoksede, udgdede eller syge planter

3. Nyanlag og istandsaettelse af gravsteder (pa regning)
a. Rydning af eksisterende beplantning og sten
b. Tilplantning af gravsted og supplere med jord
c. Stenarbejde: traedesten, kantafgraensning, perlesten m.v.

4. Blomster pa gravsteder
a. Plantning af forarsblomster
b. Plantning af sommerblomster



5. Grandzkning af gravsteder

a.

b.
c.
d

Visne blade fjernes inden granpdlzegning

Gravsteder granpyntes i henhold til aftale

Grandzkning tilstraebes afsluttet inden 1. december

Granaftagning foretages i starten af marts pd gravsteder med pasningsaftale

6. Slgjfning af gravsteder

a.
b.
C.

Rydning af beplantning og stenmaterialer
Fjernelse af monument
Regulering af gravsted og evt. tilsdning med grzes eller tilplantning efter aftale

7. Begravelser

a.

b.
c.
d

Rydning af beplantning m.v. inden begravelse

Monumenter fjernes af stenhugger

Gravning og tilkastning af grav

Opretning og genopfyldning af jord gennem hele fredningsperioden

8. Urnenedsattelser

a.
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Evt. opgravning af beplantning/fjernelse af belaegning

Gravning og tilkastning af urnegrav

Assistance ved nedsztning af urne

Evt. plantning af opgravede planter/reetablering af belaegning
Opretning og genopfyldning af jord gennem hele fredningsperioden

9. Graesarbejde ved anonyme og kollektive grave

a.
b.
c.

Graesklipning i hele vaekstsaesonen
Afretning af kanter
Jordarbejde, opretning og graessdning efter sammensynkning af grave

Fallesarealer

Definition af faellesarealer:
Fzllesarealer er alle gvrige arealer, der ikke er omfattet af kistebegravelse og urnenedsaettelse, og som til-
herer kirkegardene.

10. Beplantning
Beplantning plejes s& den opfylder kravene for elementer i kvalitetsbeskrivelserne

a.

11. Graes

SmepaooT

Gravstedshaekke

Klippede haekke

Bunddakke

Stauder og roser

Treeer

Formklippede buske

Busketter

Bar jord, der henligger, holdes ren for ukrudt og tilstraebes tilplantet med bunddaekkende
planter eller pélagt Igsbelzgning efter aftale med Stubbekgbing kirkegdrdsudvalg

Grasarealer plejes s& de opfylder kravene for elementer i kvalitetsbeskrivelserne

a.
b.
c.

Graesplaene
Sldet grees
Naturgrees



12. Veje, stier, gange og pladser
Samtlige belaegninger lgse som faste plejes sa de opfylder kravene for elementer i kvalitetsbeskri-
velserne,
Fejning og opsamling af snavs pa arealer med fast belaegning
a. Renholdelse af veje, stier og gange
b. Gange og stier reguleres og pdfyldes med perlesten
¢. Snerydning af veje og stier med fast beleegning, samt ved gvrige trapper og indgangspartier
med fast belzegning

13. Inventar og bygninger

a. Tgmning af affaldskurve
Baenke, affaldskurve, skilte m.v. renholdes og evt. males efter behov.
Lukning/dbning for vandet pa kirkegdrdene vinter/fordr
Indsamling/udbringning af vandkander vinter/fordr
Tagrender og nedlpb renses drligt
Mindre vedligeholdelsesopgaver
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NOTE:
Udgifter til vognmandskersel, entreprengrer m.v. er daekket ind under de beskrevne ydelser. Ligeledes er
udgifter til bortskaffelse af grgnt affald fra kirkegarden inkluderet i aftalen.

Bilag 2



Administration af Stubbekgbing Kirkegard.

Nykgbing Falster Sogn varetager de administrative opgaver forbundet med administrationen af Stubbekg-

bing kirkegard.

1. Kontakt vedrgrende gravsteder

a.

Smepano

Salg af gravsteder

Aftale om begravelse/urnenedsettelse

Aftale om anlaeg/omlaegning af gravsteder

Nykgbing Falster Sogn tilskriver en gravstedsejer, der misligholder sit gravsted
Bestilling af arstidens blomster og grandaekning m.v.

Indkab af planter, treeer, buske m.v.

Indkgb af materialer, redskaber og vaerktgj

Kirkegdrdslederen kan traeffes pa Stubbekgbing kirkegdrd efter aftale.

2. Administration af gravsteder

a.
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Registrering af de begravede pd gravsteder i forbindelse med begravelser og urnenedsaet-
telser - herunder gravstedsindehaver/debitor foretages pd EDB: Brandsoft webbaseret kir-
kegardssystem

Udfeerdigelse og udsendelse af gravstedsbreve

Udfeerdigelse og fremsendelse af GIAS aftaler

Registrering af aftaler vedr. renholdelse/blomster, grandaekning m.v.

Udsendelse af faktura i forbindelse med begravelser og urnenedsattelser

Udsendelse af faktura i forbindelse med drlige aftaler om gartneriske ydelser samt
Igbende udsendelse af faktura for bestilte arbejder

Udsendelse af breve vedr. udlgbne gravsteder og forleengelse/slgjfning af disse

@vrig administration i forbindelse med begravelser og urnenedsattelser

Ved aftalens ikrafttraeden er registrering af de begravede ajourfart

Nykgbing Falster Sogn rykker debitorer 1. og 2. gang. Derefter er det Stubbekpbing Menig-
hedsrdd der afger hvad der skal ske med skyldige debitorer

Stubbekgbing kirkegdrdsudvalg udarbejder i samarbejde med kirkegérdslederen opdate-
rede prislister for ydelser pG Stubbekgbing kirkegdrd. Den opdaterede prisliste skal veere til-
gaengelig senest 2 mdneder fgr de nye prisers ikrafttreeden

Nykgbing Falster Sogn udskriver lister over arbejdsopgaver ved driften af kirkegdrden. Li-
sterne kan rekvireres af Stubbekgbing Menighedsréd.

3. Arbejdslister for gartneriske ydelser pa gravsteder (lister udskrives arligt)

a.
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Gravsteder med renholdelse
Gravsteder med legataftaler
Gravsteder med granpyntning
Gravsteder med fordrsblomster
Gravsteder med sommerblomster
Gravsteder med grandaekning
Gravsteder med juletulipaner

4, Kategorier af gravsteder (lister udskrives arligt)

a.

b.
c.
d.

Ibrugtagne/aktive gravsteder

Salgsbog med ledige urne- og kistegravsteder
Registrerede/bevaringsveerdige gravsteder
Udigbne gravsteder der skal sigjfes

5. Skiltning af gravsteder

a.

Alle gravsteder forsynes med synligt nummerskilt



b. Gravsteder med aftalt renholdelse og vedligeholdelse forsynes med seerskilt maerkning ved

C.

nummerskilt
Ajourfaring af skiltning foretages af Nyksbing Falster Sogn

6. Begravelser og urnenedsaettelser

a.

Ved begravelser udskrives en arbejdsseddel med falgende indhold:
Dato og tidspunkt

Afdgdes navn

Gravsteds nr.

Kistens placering i gravstedet

Arstal for sidste begravelse i gravstedet

Ved urnenedsaettelser udskrives en arbejdsseddel med falgende indhold:
Dato og tidspunkt

Afdgdes navn

Gravsteds nr.

Urnens placering i gravstedet

Familiens evt. deltagelse med mgdested eller uden deltagelse

7. Kirkegardsplan og plejeplan

Stubbekgbing Menighedsrad forpligter sig til, at der udarbejdes/opdateres kirkegdrdsplan
og plejeplan for kirkegdrden i samrdd med kirkegdrdslederen

b. Det er ‘Kvalitetsbeskrivelser for kirkegdrde’ der er gaeldende, indtil Stubbekabing Menig-

hedsrad fér lavet/opdateret deres egen



Bilag 3

Driftsopgaver, der udfgres af
Stubbekgbing Menighedsrad

1. Stubbekgbing Menighedsrad udfgrer folgende driftsopgaver

a. Sgrger for bortskaffelse af kirkegdrdens dagrenovation. Nykgbing Falster Sogn afholder de
forbundne udgifter.

b. Stiller de forngdne personalefaciliteter til rédighed. Nykgbing Falster Sogn afholder de for-
bundne udgifter til driften af kirkegdrdens bygninger. Stgrre bygningsvedligeholdelser udfg-
res som anlagsprojekter

c. Udfardiger budgetter og regnskaber. Der udfeerdiges budget og regnskab for formél 4 i
samarbejde med Kirkegdrdslederen

d. Nykebing Falster Sogn retter henvendelse til div. entreprengrer pé vegne af Stubbekgbing
Menighedsrdd vedr. arbejder pé Stubbekgbing Kirkegdrd

e. Renggring og oprydning i kirkegdrdens bygninger og offentlige toiletter
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Bilag 4

Maskiner

Inden samarbejdet pabegyndes udarbejdes en komplet inventarliste med antal og stand pa maskiner og
handvaerktgj, der er pa kirkegdrden. Stgrre maskiner pa kirkegdrdene prissettes.
Inventarlisten godkendes og underskrives af alle parter.

Alle maskiner og handvaerktgj overgar til Nykgbing Falster Sogns ejendom, nér der indgas aftale om drifts-
samarbejde. Nykgbing Falster Sogn har derefter raderet til at lade kirkegardenes maskiner indga i en handel
ved k@b af nye maskiner.

Nykgbing Falster Sogn afholder alle service- og reparationsudgifter samt driftsomkostninger vedr. maskiner.

Eksisterende stgrre maskiner, der er pa kirkegarden, der er &ldre end 8 ar fra indkgbsdato, anses for at
veere fuldt afskrevet og vil derfor overga til Nykgbing Falster Sogns ejendom.

Eksisterende st@rre maskiner, der er pa kirkegarden, der er yngre end 8 ar fra indkgbsdato, vil blive afskre-
vet med 1/8 om &ret, sledes, at nar det 8. &r er giet, anses en maskine for fuldt afskrevet.

safremt at en samarbejdsaftale ophaves, vil maskiner, der er yngre end 8 &r og som ikke er handlet af Ny-
kgbing Falster Sogn, blive leveret tilbage til kirkegdrden i den gaeldende stand.

Maskiner, som er handlet vaek af Nykgbing Falster Sogn, og som er under 8 ar fra indkgbstidspunkt, vil blive
erstattet med den restvardi, der er tilbage ved 8-rig afskrivningsmaodel.

Maskiner og handvaerktgj under 5.000,00 kr. indgar ikke i afskrivningsmodellen. Safremt samarbejdsaftalen
ophaeves, vil det antal maskiner og handvaerktgj under 5.000,00 kr., der var til stede ved overtagelsen, blive

returneret til menighedsradet.

Hvis samarbejdsaftalen er en forlzengelse af en tidligere samarbejdsaftale, er de 8 ar gxldende fra fgrste
underskrevet samarbejdsaftale.
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